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	Končno poročilo 
za

Program MLADINA 
Akcija 2
EVROPSKA PROSTOVOLJNA SLUŽBA

Evropski večstranski projekti
Mednarodni projekti sodelovanja

	

	I. del   Identifikacija projekta in povzetek

	

	Številka projekta

	Prosimo, vnesite številko projekta kot je navedena v pogodbi:


	Poštni žig / Datum prejema:

	

	Ime projekta

	Prosimo, vpišite naslov projekta kot je bil naveden v pogodbi.

	

	

	Trajanje projekta

	Prosimo, navedite celotni čas trajanja projekta od priprav do evalvacije (za pregled upravičenih datumov za stroške, vezane na projekt glej Vodnik po programu, točka B.5) ter datum začetka in zaključka dejanske aktivnosti.

	Začetek projekta:
(datum, ko nastopijo prvi upravičeni stroški)
	    /      /    
	Zaključek projekta:
(datum, ko nastopijo zadnji upravičeni stroški)
	    /      /    

	
Začetek opravljanja EVS:
	    /      /    
	
Zaključek opravljanja EVS:
	    /      /    

	
Skupno trajanje opravljanja EVS (v tednih / mesecih) :
	

	
Kraj, kjer se je projekt odvijal:
	


	Podpis odgovorne osebe

	Podpisani/a izjavljam, da so vse informacije in podatki, ki jih vsebuje to končno poročilo preverljivi, resnični in točni ter da so bili posredovani vsaki od partnerskih organizacij, ki so bile vključene v opisani projekt.

S tem podpisom v imenu predlagatelja prošnje dovoljujem Evropski komisiji in Nacionalni agenciji programa MLADINA, da omogoči dostop do podatkov oziroma uporablja vse podatke, ki jih vsebuje to končno poročilo, za namen upravljanja in izvajanja programa MLADINA. Podatki, na papirju ali v elektronski obliki, bodo vedno uporabljeni ob spoštovanju zasebnosti posameznika ali posameznice.

	Prijaviteljska organizacija

	Ime, žig:
	

	Zakoniti zastopnik

	Ime in priimek s tiskanimi črkami :
	

	Kraj, datum :
	
	Podpis :
	


	I. del   Identifikacija projekta in povzetek (nadaljevanje)

	

	Vrsta aktivnosti

	Prosimo, označite odgovarjajoče kvadratke, ki odgovarjajo projektu, na katerega je vezano to zaključno poročilo.

	Vrsta aktivnosti:
(označite le 1 kvadratek)
	 FORMCHECKBOX 
  dolgoročno prostovoljno delo (6 do 12 mesecev)

	
	 FORMCHECKBOX 
  kratkoročno prostovoljno delo (3 tedni do 6 mesecev)

	Vrsta projekta:
(označite le 1 kvadratek)
	 FORMCHECKBOX 
  evropski večstranski projekt

	
	 FORMCHECKBOX 
  skupinski EVS projekt

	
	 FORMCHECKBOX 
  mednarodni projekt sodelovanja z Mediteranskimi Partnerskimi državami

	
	 FORMCHECKBOX 
  mednarodni projekt sodelovanja z drugimi Partnerskimi državami

	
	 FORMCHECKBOX 
  EVS projekt v pisarnah evropskih nevladnih mladinskih organizacij (ENGYO)

	

	Osrednje teme aktivnosti
	
	Osrednje ciljne skupine

	Prosimo, označite največ 2 kvadratka.
	
	Prosimo, označite največ 2 kvadratka.

	 FORMCHECKBOX 
  Umetnost in kultura
	 FORMCHECKBOX 
  Družbeno vključevanje (na 
      splošno)
	
	 FORMCHECKBOX 
  Mladi in otroci

	 FORMCHECKBOX 
  Okolje
	 FORMCHECKBOX 
  Ukrepi zoper delikvenco
	
	 FORMCHECKBOX 
  Starejši

	 FORMCHECKBOX 
  Ohranjanje kulturne dediščine
	 FORMCHECKBOX 
  Informacije za mladino
	
	 FORMCHECKBOX 
  Hendikepirani

	 FORMCHECKBOX 
  Razvoj podeželja
	 FORMCHECKBOX 
  Mladinska politika
	
	 FORMCHECKBOX 
  Brezdomci

	 FORMCHECKBOX 
  Razvoj urbanih sredin
	 FORMCHECKBOX 
  Prosti čas mladih
	
	 FORMCHECKBOX 
  Nezaposleni

	 FORMCHECKBOX 
  Enake možnosti
	 FORMCHECKBOX 
  Šport mladih
	
	 FORMCHECKBOX 
  Migranti

	 FORMCHECKBOX 
  Antirasizem/ksenofobija
	 FORMCHECKBOX 
  Mediji in komunikacije
	
	 FORMCHECKBOX 
  Lokalna skupnost

	 FORMCHECKBOX 
  Zdravje
	 FORMCHECKBOX 
  Evropska zavest
	
	 FORMCHECKBOX 
  Drugo - navedite :

	 FORMCHECKBOX 
  Zloraba drog in drugih substanc
	 FORMCHECKBOX 
  Drugo
	
	

	

	Povzetek projekta

	Prosimo, podajte kratek povzetek projekta (približno 50 besed). Povzetek mora biti v angleškem, nemškem ali francoskem jeziku, ne glede na to, v katerem jeziku so izpolnjena ostala polja tega končnega poročila.

	

	Prosimo, razložite razloge za morebitne spremembe med prijavljenimi in izvedenimi aktivnostmi, npr število in struktura partnerjev in /ali število udeležencev, trajanje aktivnosti, program aktivnosti.

	


	II. del   Prijavitelj

	OBVEZNOSTI ZA POROČANJE (Prosimo, preglejte pogodbena določila, preden boste izpolnjevali to poročilo.)

Končno poročilo mora biti oddano v roku dveh mesecev po zaključku projekta.

Končno poročilo vsebuje vsebinski del o izvedbi projekta in finančno poročilo. Upravičenec mora izpolniti oba dela. V primeru, da upravičenec ne izpolni vseh obveznosti za poročanje, lahko Nacionalna agencija ali Evropska Komisija zahtevata vračilo vseh sredstev, ki so upravičencu, že bila nakazana.

Rezultati in dosežki projekta, ki opravičujejo izplačilo fiksnih in pavšalnih zneskov, morajo biti natančno opisani v vsebinskem delu poročila. Potni stroški in vsi izredni stroški morajo biti dokazljivi s kopijami voznih kart in/ali računi oz. ustreznimi potrdili o plačilu.

Končni izračun pavšalnega prispevka projektu bo izračunan na podlagi dejanskega števila prostovoljcev, dejanskega trajanja aktivnosti ter dejanskih in upravičenih izrednih stroškov.

Vedite, da prostovoljci, ki so končali prostovoljno službo, pridobijo certifikat, ki ga izda Evropska komisija z namenom potrditve njihove izkušnje. Gostiteljska organizacija in prostovoljci morajo za ta namen h končnemu poročilu predložiti tudi izpolnjen Aneks k certifikatu, ki vsebuje informacije potrebne za izdajo certifikata! Aneks k certifikatu pridobite na Nacionalni agenciji.

	

	Informacije o prijaviteljski organizaciji

	Ime
	

	Naslov (Ulica in številka)
	

	Poštna številka
	
	Kraj
	

	Regija
	
	Država
	

	E-pošta
	
	Spletna stran
	

	Telefon
	
	Faks
	

	

	Oseba, ki je odgovorna za projekt (kontaktna oseba)

	Priimek
	(G/Ga)
	
	Ime
	

	Položaj/funkcija
	

	E-pošta
	

	Telefon
	
	Faks
	

	


	III. del   Partnerska/e organizacija/e in prostovoljci

	Prosimo, jasno opredelite vse organizacije, ki so gostile enega ali več prostovoljcev.

	V primeru, da je po odobritvi prispevka prišlo do sprememb partnerskih organizacij, prosimo, navedite v delu »Posebni oziri in ostale informacije« natančne kontaktne podatke in razloge zaradi katerih je prišlo do zamenjave partnerske organizacije.

	

	Gostiteljska/e organizacija/e

	Pomnite, da mora imeti vsaka posamezna gostiteljska organizacija v Evropskem večstranskem projektu odobren Izraz interesa za gostiteljstvo prostovoljcev (HEI). Gostiteljske organizacije v Partnerskih državah (Mednarodni projekti sodelovanja) ne potrebujejo odobrenega HEI.

	Gostiteljska organizacija
	HEI 
referenca
	Kraj
	Država
	Število prostovoljcev
	Začetek aktivnosti
	Konec aktivnosti
	Trajanje v mesecih

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	SKUPAJ
	
	SKUPAJ
	

	

	Skupno število mesecev prostovoljnega dela (= skupno število prostovoljcev x število mesecev)
	

	

	Pošiljajoča/e organizacija/e

	Prosimo, vpišite vsako gostiteljsko državo posebej v kolikor ena pošiljajoča organizacija pošilja prostovoljce v različne gostiteljske države.

	Pošiljajoča/e organizacija/e
	Država
	Število prostovoljcev
	Gostiteljska država v katero odhaja/jo prostovoljec/i

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	SKUPAJ
	
	


	Posebni oziri in ostale informacije

	Prosimo, v kolikor želite dodati kakršnekoli informacije v zvezi z vašim projektom, navedite to tu. V kolikor je projekt vključeval mlade z manj priložnostmi/ posebnimi potrebami, prosimo, podajte podrobne informacije.




	IV. del   Poročilo o projektu: priprave, usposabljanja, evalvacija

	Ta del izpolni prijaviteljska organizacija.

	Spodnje točke služijo kot vodnik za opis aktivnosti v okviru projekta, podprtega s strani programa MLADINA. Omenite tudi težave, na katere ste naleteli pri izvedbi projekta in katerekoli izkušnje, ki se vam zdijo pomembne ali bodo v pomoč v prihodnosti.

V kolikor ste v okviru projekta organizirali srečanje/usposabljanje prostovoljcev, prosimo, priložite temu poročilu popoln in podpisan seznam prostovoljcev in izvajalcev. Uporabite priložen “Seznam udeležencev”.

	A. Priprava, pogodba s prostovoljci in nadgradnja

· Priprave: kakšne priprave so bile ponujene prostovoljcu(em) pred odhodom na EVS? Prosimo, navedite trajanje priprav in organizacijo(e) ali osebo(e) odgovorno za izvedbo. V primeru izvedbe Nadaljevalnega pripravljalnega obiska, prosimo, podajte podatke o kraju, datumu in vplivih nadaljevalnega pripravljalnega obiska na pripravo aktivnosti.

· AXA zavarovanje: prosimo, opišite ali ste imeli kakršnekoli težave v zvezi z zavarovanjem.

· Stiki s prostovoljcem(i): prosimo, opišite kako je pošiljajoča organizacija vzdrževala kontakte s prostovoljcem(i) v času izvajanja aktivnosti.

· Nadgradnja: prosimo, opišite podporo, ki je na voljo prostovoljcem po opravljeni Evropski prostovoljni službi (izmenjava izkušenj ipd.).

B. Usposabljanje ob prihodu

Prosimo, navedite informacije o usposabljanju ob prihodu prostovoljcev in navedite, kdo je izvajal usposabljanje (Nacionalna agencija, Nacionalni koordinator, gostiteljska/koordinacijska organizacija).

C. Koordinacija

Prosimo, navedite informacije o vsebini in namenu vključenosti koordinacijske organizacije.

D. Srečanje prostovoljcev

Prosimo, opišite kako je potekala organizacija in kakšni so bili rezultati usposabljanja pred odhodom, vmesnega srečanja in končne evalvacije za prostovoljce ter kdo je te aktivnosti izvajal. Navedite ali je bila in če, kako, v usposabljanja/srečanja vključena ustrezna Nacionalna agencija / Nacionalni koordinator.




	Part V.   Activity report: Volunteer report

	This part is to be filled in by each volunteer.

	Host organisation :
	

	Name of the volunteer :
	

	

	The points below are intended to serve as a guide for your description of the activities within in the YOUTH project. Do not hesitate to mention difficulties and problems you have encountered and other matters that you consider helpful for other people, which would organise similar activities in the future.

	A. Overall evaluation of the project

Please describe in detail your tasks in the host project. Describe to what extent your EVS-project met your expectations. Are you satisfied with the tasks you performed in the host organisation? How would you evaluate the overall success of the project?

B. Support from the sending organisation

Please describe your cooperation with the sending organisation. What kind of support did you get from your sending organisation, e.g. preparatory training, administrative assistance, regular contact during the voluntary service period, etc? Are you satisfied with the support you got from the sending organisation?

C. Support from the host organisation

Please describe your cooperation with the host organisation. What support did you get from your host organisation, e.g. personal support and mentor, technical skills training, language training, etc? 

Are you satisfied with the support you got from the host organisation?

D. Practical arrangements

Were you satisfied with the following practical arrangements (if you were facing problems please explain);

· accommodation and board,

· your allowances,

· your insurance card,

· integration into the local community,

· influence over the content of your EVS-project.

E. Outcome of the EVS-project

Please describe what you believe you achieved with this project in relation with e.g.;

· your ability to speak the language of the host country,

· personal development and social skills,

· new skills that will be useful for finding a job later,

· your knowledge of other cultures,

· your plans for the future,

· your European / international awareness.

F. Follow up

Please explain your possibilities to build on your volunteering experience. Do you expect help from your sending organisation to follow up your EVS-project? Do you plan to follow up your volunteering through a Future Capital-project?

G. Personal comments

Please add here any other personal comments that you have: explanations, recommendations, etc. Would you recommend the European Voluntary Service to other young people? Why?



	

	Signature of the volunteer

	I the undersigned declare to have received the amount of

	
	(specify currency)
	 FORMCHECKBOX 
  per month
	 FORMCHECKBOX 
  per week
	as volunteer allowance.

	The total amount of voluntary allowance received during my period of voluntary service is

	
	(specify currency)
	

	

	Name in capital letters :
	

	Place, date :
	
	Signature :
	


	V. del   Poročilo o aktivnosti: Poročilo prostovoljca

	Ta del izpolni prostovoljec.

	Gostiteljska organizacija:
	

	Ime in priimek prostovoljca :
	

	

	Spodnje točke služijo kot vodnik za opis aktivnosti v okviru projekta podprtega s strani programa MLADINA. Omenite tudi težave, na katere ste naleteli pri izvedbi projekta in katerekoli izkušnje, ki se vam zdijo pomembne ali bodo v pomoč v prihodnosti.

	A.  Splošna ocena projekta

Prosimo, podrobno opišite vaše naloge v gostiteljskem projektu. Prosimo, opišite v kakšni meri je EVS projekt izpolnil vaša pričakovanja. Ali ste zadovoljni z aktivnostmi, ki ste jih izvajali v gostiteljski organizaciji? Kako bi v splošnem ocenili uspešnost projekta?

B.  Podpora pošiljajoče organizacije

Prosimo, opišite kakšno je bilo sodelovanje s pošiljajočo organizacijo. Kakšno podporo je nudila pošiljajoča organizacija, npr. usposabljanje pred odhodom, administrativna pomoč, redni stiki v času trajanja EVS aktivnosti ipd.? Ali je bila podpora s strani pošiljajoče organizacije zadovoljiva?

C.  Podpora gostiteljske organizacije

Prosimo, opišite kakšno je bilo sodelovanje z gostiteljsko organizacijo. Kakšno podporo je nudila gostiteljska organizacija, npr. osebna podpora mentorja, usposabljanje za razvoj veščin, jezikovno usposabljanje ipd.? Ali je bila podpora s strani gostiteljske organizacije zadovoljiva?

D.  Praktična izvedba projekta

Ali ste bili zadovoljni z naslednjimi praktičnimi dogovori (v kolikor ste imeli težave, prosimo obrazložite);

· nastanitev in prehrana,

· žepnina,

· zavarovanje,

· vključevanje v lokalno skupnost,

· vpliv na vsebino vašega EVS projekta.

E.  Rezultati izvajanja EVS projekta 

Prosimo, opišite rezultate, za katere verjamete, da ste jih dosegli z izvajanjem EVS projekta v povezavi z:

· učenjem in znanjem ter uporabo jezika države gostiteljice,

· osebnim razvojem in razvojem socialnih veščin,

· pridobljenimi novimi znanji in spretnostmi, ki vam bodo lahko pomagale pri iskanju zaposlitve,

· vašim znanjem o drugih kulturah,

· vašimi načrti za prihodnost,

· vašo večjo evropsko/mednarodno zavestjo.

F.  Nadgradnje

Prosimo, opišite vaše možnosti za nadgradnjo vaše izkušnje s prostovoljstvom. Ali v primeru nadgradnje vašega EVS projekta pričakujete pomoč pošiljajoče organizacije? Ali načrtujete nadaljevanje vaših prostovoljnih aktivnosti v okviru projekta Vložek v prihodnost?

G.  Osebni komentar

Veseli bomo tudi kakršnekoli pripombe, nasveta ali priporočila, ki je lahko koristen za izvajanje prihodnji projektov. Bi priporočili Evropsko prostovoljno službo tudi drugim? Zakaj?



	

	Podpis prostovoljca

	Spodaj podpisani/a izjavljam, da sem prejel/a znesek v višini

	
	(navedite valuto)
	 FORMCHECKBOX 
  mesečno
	 FORMCHECKBOX 
  tedensko
	kot žepnino.

	Skupni znesek žepnine, ki sem jo prejel/a v času izvajanje EVS aktivnosti je

	
	(navedite valuto)
	

	

	Ime in priimek s tiskanimi črkami:
	

	Kraj, datum:
	
	Podpis:
	


	Part V.  Activity report: Host organisation report

	This part is to be filled in by each host organisation.

	Host organisation :
	

	Name of the volunteer :
	

	

	The points below are intended to serve as a guide for your description of the activities within the YOUTH project. Do not hesitate to mention difficulties and problems you have encountered and other matters that you consider helpful for other people, which would organise similar activities in the future.

	A.  Overall evaluation of the project

Please describe to what extent the EVS-project met your expectations. Are you satisfied with the activities carried out by the volunteer(s) and with your overall cooperation with the volunteer(s) and the sending organisation(s). Please explain to what extent the hosting of a volunteer gave added value to your organisation / project. How would you evaluate the overall success of the project?

B.  Training and support

Please describe what kind of training and support was provided to the volunteer (technical skills training, intercultural training, language training, personal support / mentor, etc) and who was responsible for its organisation.

C.  Volunteers with fewer opportunities / special needs

If applicable, please describe what infrastructure and (human or other) resources were available in order to accommodate and support young people with fewer opportunities (from less-privileged cultural, geographical or socio-economic background, or with disabilities) and/or special needs (e.g. additional accompanying person, additional preparation and support, dietary needs, mobility problems, health care, special premises, etc.)? 

Reinforced mentorship: If applicable, please describe the details of the specific personal support provided, as well as your experiences during the project.

D.  Practical arrangements

Please explain if you experienced any problems or difficulties:

· in finding board and accommodation for the volunteer(s),

· in finding complementary funding for the project,

· in communicating with the volunteer(s),

· in cooperation with the YOUTH National Agency / National Coordinator or the coordinating organisation,

· in providing the volunteer(s) with language training,

· regarding residence permits / visa, social security issues, etc. for the volunteer(s)?

E.  Outcome of the EVS-project

Please describe what you believe you achieved with this project in relation with e.g.:

· the cooperation with the sending organisation(s),

· the European / international dimension of your activities,

· your knowledge of other cultures,

· hosting volunteers,

· experience from the project.

Would you start / carry on sending volunteers in the future? Would you recommend the European Voluntary Service to others? Why?

F.  Financial aspects

Please describe your experience with additional funding for this project (in addition to the YOUTH programme grant). Include information if you had difficulties in your efforts to secure this additional funding.

G.  Conclusions

Please describe specific difficulties you encountered in implementing your project. Give any additional information, observations, comments or recommendations that may be useful for future projects as well as to the National Agency / National Coordinator or the European Commission.




	V. del   Poročilo o aktivnosti: Poročilo gostiteljske organizacije 

	Ta del izpolni gostiteljska organizacija.

	Gostiteljska organizacija :
	

	Ime prostovoljca :
	

	Spodnje točke služijo kot vodnik za opis aktivnosti v okviru projekta podprtega s strani programa MLADINA. Omenite tudi težave, na katere ste naleteli pri izvedbi projekta in katerekoli izkušnje, ki se vam zdijo pomembne ali bodo v pomoč v prihodnosti.

	A. Splošna ocena projekta

Prosimo, opišite v kakšni meri je EVS projekt izpolnil vaša pričakovanja. Ali ste zadovoljni z aktivnostmi, ki jih je izvajal prostovoljec/prostovoljka, ste zadovoljni s sodelovanjem s prostovoljcem/prostovoljko in pošiljajočo organizacijo? V čem je bila dodana vrednost gostiteljstva prostovoljca/prostovoljke na vaših projektih ali v vaši organizaciji. Kako bi v splošnem ocenili uspešnost projekta?

B. Usposabljanje in podpora

Prosimo, opišite usposabljanja, na katerih je sodeloval prostovoljec/prostovoljka in podporo, ki ste jo nudili prostovoljcu/prostovoljki (usposabljanja za razvoj veščin, interkulturno učenje, osebna podpora, vloga mentorja). Dodajte tudi ime osebe, ki je bila odgovorna za izvedbo usposabljanja ali nudenja podpore. 

C. Prostovoljci/prostovoljke z manj priložnostmi / posebnimi potrebami

Če je smotrno, opišite kakšna infrastruktura in (človeški ali drugi) dejavniki so bili na voljo pri nastanitvi in podpori mladih z manj priložnostmi (zaradi kulturnih, geografskih ali družbeno-ekonomskih razlogov) in/ali  mladih s posebnimi potrebami (potreba po osebni asistenci, dodatne priprave in podpora, posebna prehrana, načini premagovanja težav z mobilnostjo, zdravstvena nega, zagotavljanje ustrezne namestitve ipd.).

Okrepljeno mentorstvo: Če je relevantno, prosimo, podrobno opišite kakšno specifično osebno podporo ste zagotovili prostovoljcu/prostovoljki. Opišite tudi vaše izkušnje v času ozvajanja projekta.

D. Praktična izvedba projekta 

Prosimo, opišite karšnekoli težave ali probleme, ki so nastale pri:

· zagotavljanju nastanitve in prehrane za prostovoljca/prostovoljko,

· iskanju drugih virov sredstev za izvedbo EVS projekta,

· komunikaciji s prostovoljcem/prostovoljko,

· sodelovanju z Nacionalno agencijo programa MLADINA/Nacionalnim koordinatorjem ali koordinacijsko organizacijo,

· zagotavljanju jezikovnega tečaja za prostovoljca/prostovoljko,

· urejanju dokumentov za bivanje, dokumentov za socialno in zdravstveno varstvo, ipd. za   prostovoljca/prostovoljko.

E. Rezultati izvajanja EVS projekta

Prosimo, opišite rezultate, ki jih je izvajanje EVS projekta doprineslo k: 

· sodelovanju s pošiljajočo organizacijo,

· povečanju evropske/mednarodne dimenzije vaših aktivnosti,

· vašemu znanju o drugih kulturah,

· gostiteljstvu prostovoljcev,

· izkušnjam projekta.

Ali boste nadaljevali z pošljanjem prostovoljcev v tujino? Bi priporočili Evropsko prostovoljno službo tudi drugim? Zakaj? 

F. Finančni vidik

Opišite, prosimo, vaše izkušnje z iskanjem drugih virov sredstev za izvajanje EVS projekta (poleg sredstev iz programa MLADINA). Ste naleteli na kakšne težave pri tem? 

G. Zaključki 

Opišite, prosimo, če ste naleteli na kakršnekoli specifične težave pri izvajanju projekta? Veseli bomo tudi kakršnekoli pripombe, nasveta ali priporočila, ki je lahko koristen za izvajanje prihodnji projektov ali za Nacionalno agencijo ali Evropsko komisijo. 
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	Za dodatne informacije glej priloženo tabelo s pravili financiranja ter višino prispevkov kot jih je določila Nacionalna agencija programa MLADINA v Sloveniji.
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