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Zaključno poročilo 

Akcija 2 – Evropska prostovoljna služba 

Usklajevalna organizacija

Različica veljavna od 1. januarja 2008 dalje



Del I.  Opredelitev projekta in povzetek



Številka projekta

Vpišite številko projekta, kot je navedeno v sporazumu o dotaciji:
Poštni žig/Datum prejema






Ime prijavitelja  
                               

Navedite ime in kratico organizacije:





Naslov projekta

Prosimo, vnesite naslov projekta, kot je naveden v sporazumu o dotaciji:





Trajanje projekta

Prosimo, vnesite čas celotnega trajanja projekta od priprave do ocenjevanja.

začetek projekta
(datum prvih stroškov)
/      /
zaključek projekta
(datum zadnjih stroškov)
    /      /    



Podpis zakonitega zastopnika

Podpisani/a izjavljam, da so vse informacije in finančni podatki, ki jih vsebuje to zaključno poročilo, preverljivi, resnični in točni ter so bili dodeljeni odgovornim osebam v vsaki od partnerskih organizacij, vpletenih v opisane aktivnosti.
S tem podpisom dovoljujem Evropski komisiji, Izvajalski agenciji za izobraževanje, avdiovizualno področje in kulturo in Nacionalni agenciji programa Mladi v akciji, da uporablja vse podatke, ki jih vsebuje to zaključno poročilo, za namen upravljanja in izvajanja programa Mladi v akciji. Vsi zbrani osebni podatki bodo uporabljeni v skladu z Uredbo Evropskega parlamenta in Sveta (ES) št. 45/2001 o o varstvu posameznikov pri obdelavi osebnih podatkov v institucijah in organih Skupnosti in o prostem pretoku takih podatkov. 

Upravičenec lahko s pisnim zahtevkom pridobi dostop do svojih osebnih podatkov. Kar zadeva obdelavo osebnih podatkov, lahko upravičenec pri Informacijskem pooblaščencu pri Evropskem varuhu osebnih podatkov kadarkoli vloži pritožbo glede uporabe teh podatkov s strani Nacionalne agencije ali Izvajalske agencije za izobraževanje, avdiovizualno področje in kulturo, če se pritožba nanaša na uporabo teh podatkov.

Prijavitelj 

Ime in žig:


Zakoniti zastopnik

Ime in priimek s tiskanimi črkami:


Kraj:

Podpis:


Datum:




Del I. Identifikacija projekta in povzetek (nadaljevanje)



Vrsta aktivnosti

Prosimo, označite kvadratke, ki odgovarjajo projektu, na katerega je vezano to zaključno poročilo.

Geografski obseg projekta zajema: 

(označite samo en kvadratek) 
 FORMCHECKBOX 
  programske države 

 FORMCHECKBOX 
  programske države in sosednje partnerske države 

 FORMCHECKBOX 
  programske države in druge partnerske države sveta

Projekt zajema aktivnosti naslednjih vrst:  

(označite samo en kvadratek)
 FORMCHECKBOX 
  individualni EVS

 FORMCHECKBOX 
  skupinski EVS

 FORMCHECKBOX 
  individualni in skupinski EVS

 FORMCHECKBOX 
  projekt, povezan z večjim evropskim ali mednarodnim dogodkom



Osrednje teme aktivnosti

Označite največ 2 kvadratka.

 FORMCHECKBOX 
  evropska zavest
 FORMCHECKBOX 
  manjšine

 FORMCHECKBOX 
  družbena vključenost
 FORMCHECKBOX 
  razvoj mest/podeželja

 FORMCHECKBOX 
  medverski dialog
 FORMCHECKBOX 
  mladinske politike

 FORMCHECKBOX 
  protidiskriminacija
 FORMCHECKBOX 
  mediji in komunikacije/informacije za mladino

 FORMCHECKBOX 
  umetnost in kultura
 FORMCHECKBOX 
  izobraževanje s pomočjo športa in zunanjih aktivnosti

 FORMCHECKBOX 
  enakost med spoloma
 FORMCHECKBOX 
  zdravje

 FORMCHECKBOX 
  invalidnost
 FORMCHECKBOX 
 okolje

     FORMCHECKBOX 
  drugo – navedite po potrebi:




Povzetek projekta

Prosimo,  podajte kratek povzetek projekta (približno 50 besed). Bodite pozorni, da je  ta odstavek lahko uporabljen za objavo. Zato vključite kraj izvajanja aktivnosti, tip EVS projekta, teme, cilje, trajanje službe/služb (v mesecih), sodelujoče države, število prostovoljcev, izpeljane aktivnosti in uporabljene metode. Povzetek mora biti v angleškem, nemškem ali francoskem jeziku, ne glede na to, v katerem jeziku je izpolnjeno poročilo. Prosimo,  bodite jedrnati  in jasni



Prosimo, navedite in pojasnite morebitne spremembe med prijavljenim projektom in izvedenim projektom; kot so sprememba partnerskih organizacij, dolžine aktivnosti ipd.



Del II.  Upravičenec (usklajevalna organizacija)

OBVEZNOSTI ZA POROČANJE (Prosimo, preglejte pogodbena določila, preden boste izpolnjevali to poročilo.)

Zaključno poročilo mora biti oddano v roku 2 mesecev  po zaključku projekta.

Zaključno poročilo vsebuje vsebinski del o izvedbi projekta in finančni del. Upravičenec mora izpolniti oba dela. V primeru, da upravičenec ne izpolni vseh obveznosti za poročanje, lahko Izvajalska agencija ali pristojna Nacionalna agencija zahtevata vračilo vseh sredstev, ki so upravičencu, že bila nakazana.

Potni stroški, stroški vizumov, z vizumi povezani stroški, stroški cepljenj, stroški za dodatno razširjanje in uporabo rezultatov, potni stroški, povezani s predhodnim načrtovalnim obiskom (če se nanaša), izredni stroški in stroški, povezani s krogom EVS uposabljanj in evalvacije (če se nanaša) morajo biti dokazljivi s kopijami voznih kart in/ali računi oz. ustreznimi potrdili o plačilu. Rezultati in dosežki projekta, ki opravičujejo izplačilo fiksnih zneskov in pavšalnih prispevkov za stroške aktivnosti (pošiljanja in gostiteljstva), stroški usklajevanja, predhodnega načrtovalnega obiska (če se nanaša) ter okrepljenega mentorstva (če se nanaša) morajo biti natančno opisani v vsebinskem delu poročila. Poročilu je potrebno priložiti podpisano izjavo prostovoljca o prejeti podpori in znesku žepnine.

Podatki o upravičencu

Naziv


Naslov (ulica in številka)


Poštna številka

Kraj


Občina / regija

Država


 E-pošta

Spletna stran


Telefon

Telefaks




Oseba, ki je pooblaščena za podpis pogodbe v imenu upravičenca (zakoniti zastopnik)

Priimek  (g./ga.)

Ime


Položaj/funkcija




Oseba, ki je odgovorna za projekt (kontaktna oseba)

Priimek  (g./ga.)

Ime


Položaj/funkcija


 E-pošta


Telefon

Telefaks




Profil in vloga upravičenca

Vrsta in status


 FORMCHECKBOX 
  neprofitna/nevladna organizacija

 FORMCHECKBOX 
  organizacija, dejavna na področju mladine na evropski ravni

 FORMCHECKBOX 
  mednarodna vladna organizacija     
 FORMCHECKBOX 
  oseba javnega prava   

 FORMCHECKBOX 
  profitna organizacija

 FORMCHECKBOX 
  drugo – opredelite:

Raven delovanja
 FORMCHECKBOX 
  lokalna
 FORMCHECKBOX 
  regionalna
 FORMCHECKBOX 
  nacionalna
 FORMCHECKBOX 
  evropska/mednarodna

Vloga
 FORMCHECKBOX 
 pošiljajoča organizacija
 FORMCHECKBOX 
 gostiteljska organizacija


 FORMCHECKBOX 
 pošiljajoča in gostiteljska organizacija

 FORMCHECKBOX 
 le usklajevalna organiazcija (niti pošiljajoča niti gostiteljska)

Del III.  Partnerski predlagatelj/-i

Če potrebujete več prostora, dodajte vrste.

PARTNERSKI PREDLAGATELJ/-I

Ime predlagatelja
država


Vloga (pošiljajoča/gostiteljska/oboje)
Referenčna številka EI

















































































Del IV.  Izvajanje projekta

Spodnje točke služijo kot vodnik za opis izpeljanih aktivnostih, ki ste jih izvedli s partnerji v okviru projekta Mladi v akciji.  Omenite tudi težave, na katere ste naleteli pri izvedbi projekta in katerekoli izkušnje, ki se vam zdijo pomembne ali bodo v pomoč drugim organizacijam, ki bodo organizirale podobne aktivnosti v prihodnosti . 

 

Ne pozabite priložiti otipljivih rezultatov projekta (video kaseta, fotografije, naslov internetne strani itd.) in informacije, kako ste te produkte razdeljevali.
Če potrebujete več prostora, dodajte vrste.

Opis aktivnosti

Prosimo, podajte splošen opis projekta. Opišite izvedene aktivnosti.





Preprečevanje tveganj in reševanje kritičnih situacij

Ali ste se soočili s kritično situacijo in/ali s situacijo, v kateri je bila ogrožena varnost prostovoljca? Če da, prosimo opišite situacijo in navedite, kako ste ukrepali. Opišite izboljšave, ki bi jih uvedli, če bi ponovno izvajali EVS projekt.



Priprava

Prosimo, razložite, kako ste pripravljali projekt znotraj vaše organizacije in z vašim/-I partnerjem/-I (srečanja, aktivnosti, komunikacija itd.).



Ali ste izvedli predhodni načrtovalni obisk?                    Da    FORMCHECKBOX 
         Ne    FORMCHECKBOX 

Če ste, prosimo navedite datume in kraj izvedbe  ter priložite končni program. Kako vam je pomagal pri organizaciji projekta




Praktična izvedba projekta

Prosimo, opišite vaše izkušnje (navedite kakršne koli težave ali probleme, ki so nastali) pri:

· zagotavljanju nastanitve in prehrane za prostovoljca/-e,

· komunikaciji s partnerji v projektu,

· komunikaciji s prostovoljcem/-I,

· komunikaciji z Nacionalno/-imi agencijo/-ami,

· iskanju mentorja za prostovoljca,

· urejanju administrativnih zadev (vizum, zdravstveno zavarovanje …).



Finančni vidiki

Opišite vaše izkušnje s pridobivanjem sredstev za sofinanciranje projekta (ostala sredstva, ki niso izhajala iz programa Mladi v akciji) in ali ste naleteli na težave pri zbiranju sredstev za izvedbo projekta.



Krog EVS usposabljanj in evalvacije

Pred službo

Kakšnih priprav je/so bil/-i deležen/-i prostovoljec/-i pred odhodom? Prosimo, navedite trajanje priprav in organizacije/-ij / oseb/-e, ki so jih izvajale.



Usposabljanje/-a pred odhodom: navedite datume, kraj/-e in organizatorja usposabljanja (Nacionalna agencija ….).



Med službo

Usposabljanje/-a ob prihodu: navedite datume, kraj/-e in organizatorja usposabljanja (Nacionalna agencija ….).



Sredinska/-e avalvacije/-e: navedite datume, kraj/-e in organizatorja usposabljanja (Nacionalna agencija ….).



Podpora prostovoljcu: Prosimo, opišite, kakšno podporo je/so gostiteljska/-e organizacija/-e nudila/-e prostovoljcu/-em: osebna podpora (mentorstvo), pospora, povezana z nalogami, jezikovna in administrativna podpora in kdo je bil odgovoren za njihovo izvedbo.



Dodatno usposabljanje: Prosimo, opišite, katera dodatna usposabljanja je/so gostiteljska/-e organizacija/-e nudila/-e prostovoljcu/-em (poleg obveznega kroga EVS usposabljanj in evalvacije) – usposabljanja za razvoj veščin, medkulturno učenje – in kdo je bil odgovoren za njihovo izvedbo.



Komunikacija s prostovoljcem: Prosimo, opišite, kako je pošiljajoča organizacija vzdrževala stike s prostovoljcem/-i v času opravljanja prostovoljne službe.



Po službi

Evalvacijsko/-a srečanje/-a: navedite datume, kraj/-e in organizatorja usposabljanja (Nacionalna agencija ….).



Mentor:

Prosimo, opišite, kakšno vlogo je/so v projektu imel/-I mentor/-ji.



Medkulturna razsežnost

Prosimo, pojasnite če in kako ste v projekt vključili sledeče vidike:
· pozitivno zavedanje mladih o drugih kulturah,
· dialog in medkulturna srečanja mladih iz različnih okolij in kultur,

· preprečevanje in boj proti predsodkom, rasizmu in vsem držam, ki vodijo k izključevanju,
· občutek za strpnost in razumevanje raznolikosti.



Navedite, katere aktivnostih so doprinesle največji prispevek k medkulturnemu učenju udeležencev.



Evropska razsežnost

Prosimo, pojasnite, če in kako ste v projekt vključili sledeče vidike:

· občutek evropskega državljanstva pri mladih ter jim pomaga razumeti njihovo vlogo v Evropi danes in v prihodnosti;

· skupna skrb evropske družbe, kot so rasizem, ksenofobija in antisemitizem, zloraba drog …;

· teme EU, kot so širitev EU, vloge in dejavnosti evropskih institucij, dejavnosti EU na področjih, ki zadevajo mlade;

· razprave o temeljnih načelih EU, npr. načelu svobode, demokracije, spoštovanja človekovih pravic in temeljnih svoboščin ter pravne države.



Evalvacija 

Prosimo, podajte podatke o evalvaciji znotraj vaše organiazcije in z vašim/-ii partnerjem/-i tako med EVS projektom kot tudi po zaključku  projekta



Vpliv, pomnoževalni učinek in nadaljnje aktivnosti:

Prosimo, pojasnite; 

· kdo, poleg udeležencev, direktno pvoezanih s projektom,  je bil še deležen učinkov projketa,

· vpliv na lokalno skupnost in kako je bila vključena v projektu,

· dolgoročen pomnoževalni učinek in trajnostni vpliv,
·       nadaljnje aktivnosti tega EVS projekta, če so bile načrtovane (npr. novi projekti v okviru programa Mladi v akciji, nadaljnje vzdrževanje stikov s predlagatelji itd.). redlagateljem/predlagatelji ipd.).



Vidnost

Prosimo, opišite:

· kako ste zagotovili vidnost projekta,

· kako je vaš projekt zagotovil jasno dodano promocijsko vrednost  programa  Mladi v akciji?



Širjenje in uporaba rezultatov

Podrobno opišite, standardne ukrepe za širjenje in uporabo rezultatov projekta.



Ste izvedli dodatne ukrepe za širjenje in uporabo rezultatov?                 Da    FORMCHECKBOX 
         Ne    FORMCHECKBOX 

Če da, jih prosimo opišite!



Vključevanje prostovoljcev z manj priložnostmi

Ali je vaš projekt vključeval prostovoljce z manj priložnostmi (ki se nahajajo v situacijah, ki otežujejo njihovo vključevanje v družbo; nekatere okoliščine so navedene spodaj) in /ali s posebnimi potrebami (težave z mobilnostjo, posebna nega, itd.)? Pojasnite, kako je bil program prilagojen za posebne potrebe udeležencev. Opišite, kakšna infrastruktura in viri (človeški ali drugi) so bili na voljo za prilagoditeve in podporo prostovoljcem z manj priložnostmi.



Okrepljeno mentorstvo: Če se nanaša, prosimo opišite podrobnosti posebne osebne podpore, ki ste jo nudili prostovoljcu/-em (kako je bila podpora urejena, kdo jo je izvajal, kakšne kvalifikacije ima ta oseba ...).



Število prostovoljcev z manj priložnostmi, ki so bili vključeni v projekt:

Označite njihove okoliščine:

 FORMCHECKBOX 
 socialne težave
 FORMCHECKBOX 
 ekonomske težave
 FORMCHECKBOX 
 invalidnost

 FORMCHECKBOX 
 vzgojne težave
 FORMCHECKBOX 
 kulturne razlike
 FORMCHECKBOX 
 zdravstvene težave

 FORMCHECKBOX 
 geografske težave
 FORMCHECKBOX 
 drugo – navedite:  

Dosežki

Glede na zgoraj opisano, povzamite, kaj ste dosegli s tem EVS projektom v povezavi s/z:

· cilji in prioritetami programa Mladi v Akciji (glej Vodnik po programu),

· cilji, ki ste si jih zadali ob načrtovanju projekta,

· temo aktivnosti glede na interese in potrebe udeležencev,

· družbenim in osebnim razvojem udeležencev (vključno s cilji neformalnega učenja).

Prosimo, opišite, v kolikšni meri je EVS projekt zadovoljil vaša pričakovanja. Kako bi ocenili splošen uspeh projekta? Ste zadovoljni z aktivnostmi, ki jih je/so jih izvedel/-li prostovoljec/-I, ter s sodelovanjem s prostovoljcem/-I in partnerskim/-I predlagateljem/-I? Prosimo, razložite, v kolikšni meri je bil EVS projekt dodana vrednost za vašo organizacijo?



Dodatne informacije

Prosimo, podajte kakršne koli dodatne informacije, opažanja, pripombe ali priporočila, ki bi bili lahko koristni tako za prihodnje projekte kot tudi za Evropsko komisijo, Izvajalsko agencijo za izobraževanje, avdiovizualno področje in kulturo in Nacionalno agencijo. Opišite morebitne težave, s katerimi ste se srečali pri izvedbi projekta.



Del V.  Finančno poročilo
Vsi zneski so v EUR

Za dodatne informacije glej Vodnik po programu MLADI V AKCIJI, tabelo s pravili za sofinanciranje projektov in vašo pogodbo s sprejetimi sredstvi.

A. Povzetek proračuna  


Znesek, ki je bil sprejet v sporazumu o dataciji
KONČNI ZAHTEVEK
Končni znesek (izpolni NA ali Izvajalska agencija)

potni stroški prostovoljca(-ev) (100% dejanskih stroškov)




stroški aktivnosti pošiljanja (višina stroškov na enoto)




stroški aktivnosti gostiteljstva (višina stroškov na enoto)




stroški vizumov, z vizumi povezani stroški in stroški cepljenj (100 % dejanskih stroškov)




dodatek za prostovoljca (višina stroškov na enoto – glede na državo)




Stroški usklajevanja (višina stroškov na enoto)   




Stroški dodatnega razširjanja in uporabe rezultatov (100 % dejanskih stroškov – do 500 EUR x število predlagateljev)




Dodatno financiranje za projekte, ki vključujejo mlade z manj priložnostmi

predhodni načrtovalni obisk – potni stroški (100 % dejanskih stroškov)




predhodni načrtovalni obisk – drugi stroški (višine stroškov na enoto)




stroški, povezani z okrepljenim mentrostvom (višina stroškov na enoto)




izredni stroški (100 % dejanskih stroškov)




Krog EVS usposabljanj in evalvacije (če se nanaša)

stroški, povezani z usposabljanjem ob prihodu (100 % dejanskih stroškov – do € 900 x število udeležencev)




stroški, povezani z usposabljanjem pred odhodom, sredinsko evalvacijo, evalvacijskim srečanjem  (100 % dejanskih stroškov – do € 500 x število udeležencev)




Skupaj zahtevana dotacija iz programa Mladi v akciji




B. Sofinanciranje


Znesek

Lastni viri


Drugi prispevki k temu projektu (opredelite posamezne vire):  




Skupaj sofinanciranje


C. Nakazila


Znesek

Višina vnaprejšnjega financiranja iz programa Mladi v akciji


Pričakovana višina drugega dela nakazila ALI znesek, ki ga upravičenec vrne programu Mladi v akciji


D. Podroben izračun zahtevka za dotacijo
Vsi zneski so v EUR

V kolikor potrebujete več prostora, dodajte vrste.

Potni stroški prostovoljca/-ev

Organizacija in država
Število prostovoljcev
Iz kraja
V kraj
Prevozno sredstvo
Stroški




































SKUPAJ


Stroški aktivnosti pošiljanja

Organizacija in država
Število prostovoljcev
Stroški na enoto (po prostovoljcu)
Znesek


























SKUPAJ


Stroški aktivnosti gostiteljstva

Organizacija in država
Število prostovoljcev
Trajanje v mesecih
Stroški na enoto
Znesek































SKUPAJ


Stroški vizumov, z vizumi povezani stroški in stroški cepljenj (če se nanaša)

Opredelitev
Stroški
















SKUPAJ


Dodatek za prostovoljca/-e

Organizacija in država
Število prostovoljcev
Trajanje v mesecih
Stroški na enoto
Znesek

























SKUPAJ


Stroški usklajevanja (če se nanaša)

Število predlagateljev
Stroški na enoto (po predlagatelju)
Znesek





SUBTOTAL


Število prostovoljcev
Stroški na enoto (po prostovoljcu)
Znesek





SUBTOTAL





 SKUPAJ stroški usklajevanja


Stroški dodatnega razširjanja in uporabe rezultatov

Obrazložitev
Stroški













SKUPAJ


Predhodni načrtovalni obisk – potni stroški (če se nanaša)

Pošiljajoča organizacija
Število udeležencev
Iz kraja
V kraj
Prevozno sredstvo
Stroški





























SKUPAJ


Predhodni načrtovalni obisk – drugi stroški (če se nanaša)

Pošiljajoča organizacija
Število pošiljajočih predlagateljev
Trajanje (največ 2 nočitvi)
Stroški na enoto na noč po osebi
Znesek

























SKUPAJ


Stroški, povezani z okrepljenim mentrostvom (če se nanaša)

Organizacija in država
Število prostovoljcev
Trajanje službe v mesecih
Stroški na enoto
Znesek































SKUPAJ


Izredni stroški (če se nanaša)

Obrazložitev
Stroški
















SKUPAJ


Stroški, povezani z usposabljanjem ob prihodu (če se nanaša) 

Obrazložitev
Izvajalec
Znesek





















SKUPAJ


Stroški, povezani z usposabljanjem pred odhodom, sredinsko evalvacijo, evalvacijskim srečanjem (če se nanaša) 

Obrazložitev
Izvajalec
Znesek





















SKUPAJ


List of volunteer(s) (For more volunteers use copies of this page or extend the list with copy/paste of rows above)

N°
Name of volunteer
Service Dates
(dd/mm/yy - dd/mm/yy)
Service duration in months
Sending Organisation
EI reference number
Host Organisation
EI reference number

























































































































































































































Volunteers' allowances  (For more volunteers use copies of this page or extend the list with copy/paste of rows above)

Project title:


N°
Name of volunteer
Home address
Country of residence
E-mail address
Female (F) 
or male (M)
Year of birth
Total amount of allowances
Signature of volunteer































































































































































































The European Commission, the Education, Audiovisual and Culture Executive Agency and the National Agencies informs the volunteer(s) that all data provided in this report will be used for the purposes of solely managing and evaluating the Youth in Action Programme. All personal data collected for the purpose of this project shall be processed in accordance with Regulation (EC) N° 45/2001 of the European Parliament and of the Council on the protection of individuals with regard to the processing of personal data by the Community institutions and bodies. 

Data subjects may, on written request, gain access to their personal data. They should address any questions regarding the processing of their personal data to the Education, Audiovisual and Culture Executive Agency or the relevant National Agency. Data subjects may lodge a complaint against the processing of their personal data with the European Data Protection Supervisor at any time.
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